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Ausbildung Kaufmann/ 
Kauffrau Büromanagement  (m/w/d)

EXPERTEN FÜR IHRE SICHERHEIT
INDUSTRIE-BEWACHUNG

WACHTMEISTER

Udo Ruprich
Betriebsleiter
📞 0711 95 59 18 - 38
✉ ur@ib-bw.de

MAP-MARKER-ALT Stuttgart und Ulm

Willst du Teil eines renommierten Sicherheitsunternehmens werden und deine Talente in kaufmännischen Aufgabenstellun-
gen entwickeln? Dann bist du bei uns genau richtig. 

Wir, die INDUSTRIE-BEWACHUNG WACHTMEISTER, sind ein werteorientiertes Familienunternehmen. Mit unserem engagier-
ten Team von Fachkräften setzen wir uns täglich für die Sicherheit und den Schutz von Unternehmen, Veranstaltungen und 
öffentlichen Einrichtungen ein. Seit über sechs Jahrzehnten sind wir erfolgreich im Bereich Sicherheitsdienstleistungen tätig, 
indem wir uns kontinuierlich weiterentwickeln und neue Märkte erschließen.

DEINE AUFGABEN: 
Während deiner Ausbildung wirst du verschiedene Abteilun-
gen durchlaufen und folgende Aufgabenbereiche kennenler-
nen:

1. Buchhaltung und Finanzen: Unterstützung bei der 
Buchführung, Rechnungsstellung und Kontenabstimmung.

2. Personalwesen: Mitarbeit bei der Personalverwaltung, 
Erstellung von Arbeitsverträgen und Durchführung von Per-
sonalbeschaffungsmaßnahmen.

CALENDAR-CHECK Sept. 2024 und  Sept.2025

DEIN PROFIL:
 › Mittlere Reife / Fachabitur / Abitur 

 › Du hast Spaß an kaufmännischen Tätigkeiten, am Organi-
sieren und Planen

 ›  Du bringst Interesse an der Sicherheitsbranche mit

 ›  Du bist offen und flexibel

 ›  Du bist zuverlässig, ehrlich und verantwortungsbewusst

 ›  Du bist engagiert und willst Deine Karriere nach der Aus-
bildung weiterentwickeln

DAS BIETEN WIR DIR:
 ›  Eine abwechslungsreiche Ausbildung in einem zukunftsorientierten Berufsfeld mit vielfäl-

tigen Entwicklungsmöglichkeiten

 › Ein motiviertes und kollegiales Team, das Dich unterstützt und fördert

 › Azubi-Gehalt nach Branchentarif, Fahrtkostenzuschuss, Weihnachtsgeld, 30 Tage Urlaub 
und weitere attraktive Arbeitgeberleistungen

 › Gute Übernahmechancen nach erfolgreichem Abschluss der Ausbildung

 › Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten für deine persönliche und berufliche Entwicklung

 › Perspektive zur Weiterentwicklung deiner Karriere im Unternehmen

3. Einkauf: Unterstützung bei der Beschaffung von 
Materialien und Dienstleistungen, Angebotsvergleiche 
und Verhandlungen mit Lieferanten.

4. Vertrieb und Marketing: Mitwirkung bei der 
Kundenakquise, Erstellung von Angeboten und Durch-
führung von Marketingaktivitäten.

5. Allgemeine Verwaltung: Unterstützung bei der 
Organisation von Büroabläufen, Korrespondenz und 
Dokumentenverwaltung.

INTERESSIERT? 
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!  
Sende deine vollständigen Unterlagen inklusive Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse per E-Mail an ur@ib-bw.de. 

Bei Fragen stehen wir dir gerne zur Verfügung.  
Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen und gemeinsam mit Dir die Welt der Sicherheit zu gestalten!

Gerne beantworte ich  
deine Fragen:


